ESCOLA

NOME:

TURMA:

O QUE E UMA CARTA?

A carta é um género textual que consiste em uma
mensagem escrita que uma pessoa envia para outra.
Geralmente, ¢ utilizada para expressar sentimentos,
compartilhar informacdes, fazer pedidos, agradecer,
contar histdrias pessoais ou trocar ideias. A carta pode
ser escrita @ mao ou digitada e é enviada por correio,
entregue pessoalmente ou até mesmo enviada por
meios eletrénicos, como e-mail. E uma forma de
comunicagdo escrita que permite uma conexdo mais
pessoal e afetiva entre remetente e destinatario. Na
carta, € comum utilizar saudacdes, expressdes de
cortesia e despedidas. E um género flexivel, pois pode
ter diferentes estilos, formatos e finalidades, de acordo
com a intencdo do escritor.

PASSOS PARA ESCREVER UMA CARTA:

1. Identificar o destinatario e colocar a data e o local
de escrita.

2. Definir o objetivo e a mensagem que sera
transmitida.

3. Organizar as ideias em um rascunho ou esboco.
4. Iniciar a carta com uma saudacao.

5. Desenvolver o corpo da carta, utilizando uma
linguagem adequada ao tipo da carta escolhido.

6. Finalizar a carta com uma despedida apropriada.
7. Assinar a carta.
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contar histérias pessoais ou trocar ideias. A carta pode
ser escrita @ médo ou digitada e é enviada por correio,
entregue pessoalmente ou até mesmo enviada por
meios eletrénicos, como e-mail. E uma forma de
comunicagdo escrita que permite uma conexdo mais
pessoal e afetiva entre remetente e destinatario. Na
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7. Assinar a carta.
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AMIGO PROXIMO

Séao Paulo, 16 de Julho de 2023.

Querido Jodao,

Como vai, meu amigo? Espero que esta carta o encontre bem.
Queria apenas dizer o quanto valorizo nossa amizade. Estou
ansioso para nos encontrarmos em breve e compartilharmos mais
momentos divertidos juntos. Me lembro de nossas aventuras e

sinto uma saudade enorme. Cuide-se e até logo!

Abracos, Carlinhos




ESCOLA

NOME:

: TURMA: ] [ DATA:

AMIGO PROXIMO

/a) Quando foi escrita a carta?

b) Onde a carta foi escrita?

c) Para quem € destinada a carta?

d) Quem é o remetente da carta?

e) O que o remetente expressa sobre a amizade na carta?

) Qual é o sentimento do remetente em relagdo aos momentos compartilhados?

g) O que o remetente espera fazer em breve com Joéo?

h) Qual é a despedida usada na carta?

i) Como o remetente assina a carta?

j) Qual é o tom geral da carta?
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PROFESSOR

Rio de Janeiro, 21 de Julho de 2023.

Prezada Professora Maria,

Espero que esta carta a encontre com saude e motivagao para o
novo semestre letivo. Gostaria de expressar minha gratidao por
seus ensinamentos e dedicacdo em sala de aula. Sua paixao pela
educacdo é inspiradora. Estou ansioso para aprender mais com

VOCE neste periodo. Até logo.

Atenciosamente, Fernanda
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PROFESSOR

/a) Quando foi escrita a carta?

b) Onde a carta foi escrita?

c) Para quem € destinada a carta?

d) Quem é o remetente da carta?

e) O que o remetente expressa sobre a professora Maria na carta?

) Qual ¢ a expectativa do remetente em relacdo ao novo semestre letivo?

g) Que tipo de relacdo o remetente tem com a professora Maria?

h) Qual é a despedida usada na carta?

i) Como o remetente assina a carta?

j) Qual é o tom geral da carta?
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Brasilia, 05 de Outubro de 2023.

Prezados senhores da ABC Ltda.,

Em nome da nossa empresa, gostaria de expressar nosso interesse
em estabelecer uma parceria comercial com a ABC Ltda.
Acreditamos que nossos produtos e servicos complementam-se
perfeitamente, e essa colaboracdo pode trazer beneficios mutuos.
Aguardamos ansiosamente a oportunidade de discutir as

possibilidades de colaboragdo em uma reunido pessoalmente.

Até breve.

Atenciosamente, Lucas Santos - DEF Ltda
7
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EMPRESA

/a) Quando foi escrita a carta?

b) Onde a carta foi escrita?

c) Para quem € destinada a carta?

d) Quem é o remetente da carta?

e) Qual é o proposito da carta?

f) Como o remetente descreve a complementaridade entre os produtos e servigos das duas empresas?

g) O que o remetente espera da parceria comercial?

h) Qual é a proxima etapa proposta pelo remetente?

i) Como o remetente assina a carta?

j) Qual é o tom geral da carta?
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FAMILIAR

Cuiab4, 12 de Outubro de 2023.

Querida Tia Ana,

Espero que esta carta a encontre cheia de alegria e salde. Gostaria
de aproveitar esta oportunidade para agradecer por todo o apoio e
carinho que vocé tem demonstrado a nossa familia. Sua presenca
em nossas vidas é verdadeiramente especial. Espero revé-la em
breve e poder compartilhar mais momentos felizes juntos. Nao

demore para vir em nossa casa. Beijos

Com amor, Carol
]
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/a) Quando foi escrita a carta?

b) Onde a carta foi escrita?

c) Para quem € destinada a carta?

d) Quem é o remetente da carta?

e) O que o remetente expressa sobre a tia Ana na carta?

f) O que o remetente espera fazer quando reencontrar a tia Ana?

g) Qual é o convite implicito na carta?

h) Como o remetente se despede na carta?

i) Como o remetente assina a carta?

j) Qual é o tom geral da carta?
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AUTORIDADE

Salvador, 1 de Dezembro de 2023.

Excelentissimo Sr. Presidente,

Em nome da populacédo que represento, venho por meio desta carta
expressar minha preocupacao com a situacdo atual. Gostariamos de
solicitar sua atencdo para a questao da seguranca publica, que tem
se tornado cada vez mais urgente. Esperamos que medidas
adequadas sejam tomadas para garantir a tranquilidade e o bem-

estar de todos os cidadaos.

Respeitosamente, Janaina Fonseca |
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/a) Quando foi escrita a carta?

b) Onde a carta foi escrita?

c) Para quem € destinada a carta?

d) Quem é o remetente da carta?

e) Qual é a preocupacdo expressa na carta?

f) Qual ¢ o pedido feito na carta?

g) Qual é o objetivo da carta?

h) Como o remetente se despede na carta?

i) Como o remetente assina a carta?

j) Qual é o tom geral da carta?
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